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KATA PENGANTAR

OpenOfiice Impress merupakan bagian dari sebuah paket
aplikasi office OpenOfiice.org. OpenOffice Impress ini mifip dengan
aplikasi office PowerPoint dari Microsoft Office.

Buky ini akan membahas pengenalan OpenOffice Impress,
cara-cara memperoleh aplikasi ini dan langkah-langkah praktis yang
dapat kita fkuti untuk memanfaatkan seluruh fasilitas yang ada pada
OpenOffice Impress. Slide-slide presentast yang kita buat bisa
menjadi lebih menarik dan tidak cepat membosankan.

Penulis juga menyampaikan banyak terimakasih atas semua
dukungan dari semua pihak sehingga buku ini dapat terselesaikan
dengan baik. Buku ini tentu saja masih jauh dari sempurna, untuk itu
saran dan kritik dari pembaca penulis harapkan agar buku ini dapat
dikembangkan dan menjadi lebih balk.

Yopyakarta, Januari 2013

Penulis
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Coambar N Proses Instales

*  Kiik Fnfsh untuk memelesaban proses Imitali din apliessi
UpenOfce Impress i sadah bisay lata puniean
" ot x|
- It it il | ampleted
——
OpenOfficecy

M ol alear &% 2 bin 4us Fol. i des sl
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Bab Il
Menggunakan OpenOffice Impress

|. Mulai Menggunakan OpenOffice Impress
A. Membuat File Baru
Barfast langkati-tangkah unitak e mishiggunakan aplikas
OpenOffice Impress din priklex untuk membuat sebuah fite baru

adalah sebagal berikut:
«  Double kiik icon OpenCOifiice Impress N adi pada deksiop.

7

P
T

o Selain caa dl Has bisa juga dengm Cad Wik Start > All
.  OpenOfficeorg 33 7 kemudian  piin

. Pada saal pertama kali menggunakan OpenOfficeorg Impress

il akun tarmjailan seperti dibwaab ini.

(ETS l"l—lm I'w I . l
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Gamber 21 Tampian Awal Open Offce ngress 17

»  Pillh dan kil pads taglan Online Update. kermisdian hilangkan
tancda check pada besan Check for updates automatically
wnituk upcate apliasi secar manual. ik sudah ki Next >3,

=TT N oi 15
Wimi Fm—
o —— il e o e e b il =] HH- T

i 0 e g e P e —— —
Il |y e A R o o o B iR
- . sl g i Wl W g ——— L A e ]
g ——

L e
N e M BT

Gambar 24, Tab Onie Updtes

« Pilih cin kil pida bagien Registration, kepudian kit buiton
pack bigian | do not want to register. Jika sudab klik Binish:
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Cambar 25 Tab Regrstration

. Pads halarman Preseatation Wizard akan muncul 3 pillhan bpe
slide presantas seperti gambar beeikul i,

oy
T [ueed iy ot epmrmpes’

Camber 25 Presantaton Waard Bagan | B
Wdﬁimmﬁingﬂpegﬁdctumhﬂmm
herikut:

[ Empiy Presentation
Lm,;_ Digunakan untub membuat slide presentes kreasi seodir)

e lq_—h--ll"ll
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berdasarkin desain don eled yong sudih ditentidan o,
OpenOffice Impress,

1. From Template

L Digunakan umuk membuit slide presentay Derdimariur
femplate yang telah disediakan oleh OpenOifice bmprese

1. Open Existing Presentation
Dipurakan untuk membuba shide presentast yony peens
chbuat atow dsampan sebelmy,

* Sebage contoh pith don Wik pada dutton Empty Presentation
kermodian LR Next»>

*  Fads Select 3 slide design pillh Black and White aties sesus

WAL f_. 7 Select an output medium barkan pilihan /
DLOW P Tolan o battion Scpeen. fika such Wk Eﬂ.nu.u

"Gt 2.7, Pre<entation Wisard Rogin 2

.w.ﬁumiﬂunﬁngwtrnumgﬁﬂl&i
Clockwise, | Spoke (Tranvsd wtw wlidee ey S L GA
perputacan [arm jam) dan bagion speed (il Slow, Kemdan

Pk Select the presentation type Livkar i tetap et
(sesasdd betentian dhirt Olpentiin e lingiea,) ._E bt I

ehatuan e Wetiogitdan deaginy meonlily ik ___._a__.ﬂ

141 Aty achmass
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* Jka tampiian awal OpenOffice Impress. sepert gambar berikut
berarti aplikasi OpenOffice Impress siop untuk digunakan,

e — -
g i .-_-ill_l..l-l ._.I.._-.ul_.. =5 ¥

s (i : g NS

| | Click 1o add titie H

: =
. ik to sk toxt g ——
|

| ™, _
E—— ._.l
L i v i 0 B e B T \ .

Garnbuir 2.9, giggﬁmi
Setiap kita akann membuat slide presentissi pada OpenOifice

O 1 o v Oy s




an disediskan 5 slide tambaohian  dengan  fungs

a <lide tambahan tersebut antara lan:

qnqﬂmﬂﬁﬂdnﬁﬂizﬁanﬁﬁﬂﬁmmmnﬁ% Kita bisa
menggunakan tampllan i untuk memiormal dan merancang
stide. menambahkan teks. grafik dan efek-efek animasinya.

Outline

Malaman ini gkan menampilkan judul topik, daftar bullet dan
daftar penomaran untuk setiap slide dalom format outline, Kits
bisa menggunakan tampilan il untuk mengatur ulang urutan
slide: mengedit judul dav heading mergatur ulang wrutan
bapian-bagian vang dibuat daltar dan menambahkan slide baru,
Tampilan Outling ind bertujuan untigk:

8) Mengelols tebs divebiush <lige.

b) Membandingkan slide deogin tmipiten pads outling, Jka
diperfukan, kita dapat membuat perubshan bangsung pada
tapilan Outline,  meskipun dapat  pula - mengaurakan
tampedan MNormal untule mielakokannya

MNotes

Halaman untuk menambabican potes (catatan) pada tap ide.

Catatsn inl berlungsi sebigai penjelimsan tambahan dor slide
yang telah kita buat.

. Handout

Halaman ini berfungsi untuk mengatur tampitan stide i slide
presentasi akan dicetak manjid beuk bk,

Slide Sorer

Halaman ini akan mesampilkan bentuk thumbnad dai undtan
setiap slide. Kita bisa menguunakan tampitan ini untuk
mengatur lang urutan shide, membuat slide <how yang diberi
timer, atau menambahikan transisi i actara slide-slide yang
diinginkan,

1 At s R ——
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B. Menyimpan File
Untuk menyimpan sebuah file yang swedab kits bual, kit daps
melakukaninya dengan tiga pillhar Langkah, yaitu:
. mmmmtgmm s klik File > ki
Save atau Save As.. atai bisa jugn dilskukan dearigin menokan
shortcut Cirl + Shift +'5 pada keyboard,

Cambar 210 koo Sive
o Pilih folder tempat uniuk memnimpan fle, kemidian isikan

rama file pada bagian Fle Name. bagian Save as type bixkan
berici ODF Presentation (.odp).

Kk Save untuk metakakan proses peoyimpann
S =T P mﬁm .ﬂh mh m I Ir I
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C. Menggunakan File yang Sudah Pernah Dibuat
Membuka atau menggunakan kernball fle presentay

pertish dlbuat depat dilakukan melalis langkah-langkah sebugs;
berikut:

* Bk folder tempat penyimpanan file.
*  Doubie ik pada icon file tersebut.

oot SRS
Cambar 212, loon File Latharuads

*  Selain cara o atas, untuk mismbuka le b dhilakukan

ciwa kil Start > All Programs > OpenOffice.org 33 > kemudian
pilit OpenOffice.org Impress.

* Kk Open.
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Carntvr M Prones Dolrte

E. Menjalankan Stde Presentasi

Ity meelibat hasd slige preetilaE yany peLay
bV MMETTRRL b e il by ety Langhal) “etepm berikat

o Mk §lide Show.

bty bial. WL

el [

Gardwr LIS Yy Sicde Show
o Tuhan shortas FS packs keybosrd

2. Mengenal Baglan pada OpenOffice Impress

_ Pada tagian i Eita dhiny belyar dan ihengend buaphies prada OpeniDfice
knpress. Secar umum baglirh Open(ffice impres el i 1 i
gt Siicie Pnes. YWarbapuice, dan Task Pane.

Huving Fuon with OpenOlice Impeess | 19
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“ﬁﬂ* l Workspace Tesk

. ~

L . L
cms A @R ENE R E R S B e

S i I p— W .
Camber ZH. Baplbn Side Anes, Wiovkspace din Task Pee
A. Slide Panes
SWex a S
1

e 1

ean slide-side yang ada pada dok™®
,ﬂﬁﬁummakmmwﬁ:

wﬁamﬂmh@wﬂmpm

Beberaps |
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Menambahkan slide bany pada dolumen

setelah slide pertama o g e
Memberikan tandn pada slide tertentu agar idak ditampilkan
pada presentisi,

Mengubah nama tiap slide didalam dokumen presentasl.

Menggandakan (cogy) slide,
Mernindahkan (move) isi dar sobuah slide ke slide lainnya.

_ Merubah transisi stide terhadap <lide-siide varg dipslih,

Merubah desain slide.
Merubah layout slide urtuk helompok slide secara bersamaan

Menphapls dide darl presentas,

B. Workspace
rerletsk poda bagian tengeh dan

memillki 5 tab menw Mortnal Outline,
Order. 5 tab menu ini di
Peninjau). Gelain itu juga baryax |

membuat presentasi, Lintuk melihat
View > Toolbars

Workspace i biasanyd

oolbat vang dapat digunaken selama
ool Mtﬁsﬂﬁd klik e

a . 4 st ok . W
iiap bagian d workspace inj dirancang untuk merh

2E0ep tenii karena fTu bergund bag! kit wntuk
Lk eyl esaikan pembuatan

e MM#WW‘H'
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1 Click to add title

Click to add text

2, Qutline

=
Gambar 219, Tab Outline

Berfungsi untuk menampilian jueul topik, fist bullet; 6 list
nomor untuk tigp siide yang, ada pada format outine. Cuniakaniah
modus outling uniuk mengatur ulang Unitan slide, mengedit jucks
dan heading, dan mengatur urnutan item-item yang ada didalam I
dan jugn untuk menambiahlkan slide baru,

3. Notas

Berfungsl untuk rmenambahkan catatan pribadi pati st
slide Alan tetapi, catatan tersebut tidak akan ditampillan padd s

presantasi,
__"_J
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Chak fm wchl T

Candiar 2200 Tab Notes

4, Handout
Rl | i | eses ot | 210 |

ihe
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B Cipinidel dengan CamScannar

Digunakan unfuk mencetak clide dalam benluk kertis, Ky
E%E:%E%ﬁ%ni%g
slide. Penpaturan pada Task Pane > Layouts.

5. Slide Order
vt | Ouine | e | ot sade Surtes |

i

Gambar 221 Tab Side Sorter

Digunskan uniuk menampilkan thumbrsil dan setiap: unutan
slide. Jad) bita bise mengunakan amplian ol untulk mengatut’ yrutan
slide, menciptakan side shaw, atau menpatur animisl perpindahan
antarg slide yang satu dingan slide v [ioma.

C. Task Pane
Task Parve i terbagl meniadi 4 baggan, yaitu
I, Master Pages
baans -
v imeber Pupen
=
r ®
ety s
Lot I
| =
O
Garnbar 221 Master Pages



Fada bagian ini kita dapat menentukan styfe presentasi yang

digunakan. Secars default OpenOffice.ong menyertakan 4 templaie
yang dapat digunakan. Untuk penambabian templste skan dibiahas
pada bab bertkutnya.
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Gamtur 12 Fres=ntation Wizard 3

Kiik bagian Click to add title urtuk membrat judul presentas:
dan kit baglan Click to add text untuk membuat keterangan

dan judul presentasi,

Company Profile

judul. La
e Klik

T - i -

= —
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Mebah Ghuran fony hundl dilakukan urk membedakar
IE judul dan it dari slide presentast Blesara Lkuran font uniuk
MO presentasi |k Desar dirl pada i dari presentasl, Untuk
Merbah uhurn font dapat Clitask ean dengan Langhah Berikut:

*  Blak teks Yang akan dinbah jenis dan ukiranmyg

Pada toolbar Dagian atas pith jenis dan Lkuran font.
Thea ro i

. _;J ilJ_ __ﬂ
Cambur 14 Sbde dan Size Fone
2, Merubsh Warna Fom

Blok teks yang akan dirubah WaPanya,

Fada toolbiar bagian ites (il Fort color A -
*  Kemudizh blik din prdih wama

wing kit inginkan pada pal et
yang suash disedlakan,
=t Al
"Em
| mn
R
ig_lll !
T,
.,_-'!‘:-L _I...NI_ | |
o Gwu
B. HT Cambar (Insare Picture)
ek o Tarnpilan, gl_m s

PrESemas semakin canth, dan mensi
saahnya juga kila MeMaS e e,

gambar pada side
1”'%%&“—_,
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[ 1> Doluieh Fri4entisl

presentesi yang kita buat, Berhut Langkah-langhah untuk memesukdan
gamibar
« Kk Insert kemudian pillh Slide.

o Kk icon .unu.t mimisuiiean gambie,
o Caich folder mana kita menyimpin gambat dan pilih gambsr
yang dan di masikdan paca siide preseniasi. Misalnya parmbar
varg bernama icon facebaok pink. lalu kik Open.

_-“PI..J-H __'l_']-'.}' o

3is

= ‘1' o J

o e i r—

|
Ty wi= | I——— _._1 — I
J T & wen I.-.l---q-.. I p— ”-:1 [ |
™ i
| il
Gandr L8 Insert Fcase

o Borikut terrpilan setetah berfjesd memaskian gaiar,

Gambar 18 Hasil lhsert Ficiure

D Having Fun with OpenOffice impress | 3 |
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Cara lain untuk memasukdan gambar tanpa harus. membuy
slice baru adalah dengan Langkah-langkeh sebaga berkut:
* Kk jnsert pada menu bar,

»  Pilih Plctyre lolu pilit From File— untuk memasukdan gambar

yang o ambil dari folder penyimpinian gambar yang kita milk
mmmmmhd&m%mr

Cani i folder mana kita menyirspan gambar dan pilih. gambar
yang okan di masuklin pada shide presentasl, Misalivs gamber
yang bernama icon facebook pink. lalu kik Open.

C. Memasukkan Tabel (Insert Table}

Pada sait pambuatan slide presentasi munghin kito jups akan

tmemibxtuhian tabel untub: meringkas data yang akan dipreceniasian.
Berthut langkah-langkah ik memeasukkan tabel:

* Kk Jnsert. lau pith Slide

. 'Hﬂhi:mm&mmm.mhﬂ.

Pada bagin Number of columns (jurnlah keilom) faikan el
kebwfubian. misalnya kita islkan 5 daf pada bagian, Number o

T

B Cipindal dengan CamScanner
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g
=

Gamber 3, insert Tble

v Kik OK

o Berfkit [nl tamipilan tabel yang tolah berhasi] dibuat,

Cambar 112 Hesd Pernduntan Tabel

Sotednh tabel diboad, kita hiss mielpkitean pengsturn Lol

tersabiul melalii toolbar tabel

‘_;
il tabel banu dehgan i bogran

[Halog E.m-: et Tobie yaig
dan Lﬂlﬂ“' L

meimbukn grapii toal Lntuk

Having Fun with OpenOfice fmpress | 33|
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pembatas pada tabel.
- mwmwuﬁmmMMﬂmw@a
. bagimhdﬂnmﬂbarhpadaubﬂﬁdamwnhta
hisa memilih beberapa Area Style, yailu.

invisible : pitihan stde warna putih polos.

Color  : pilihan style berwama.

Gradhient : pilihan styfe berwama dengan efek gractasi
Hatching » pilihan style berwarma dengan tekstir garis-garis.

Hitmap : pithan styfe dengan gambar-gambar yang sudah
dieadlzian olet OpenOficeorg

s, Table Desigr bertungsi untuk men taty desain bt

7. Table Properties berfungs! untuk menibah ﬂmﬂﬂ*‘”_ tabet dan
jenie dan ukuran hunul (Fonr. sfek dhar] Larmpilan bral { Fone
Eflaces), borders. dan backgrouamd

Cara lain untuk membuat 1abel tanpa harus memibuil clice

sy acialaly denglin Linghah-langkah sebagai berkut:
o ik fhsert pada menu sar
Kk Table_

IES ivew T =

ey
a St TEw

S .

\,
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[Mempercantik Tamplan Slide Presentas I}

+  Pada bagian Number of columns (umlah kolom) fsikan sesua
hembﬁnﬁalrw kita islaan 5 dan pada bagian Number of
rows (umlah baris) isikan sesual kebutuhan juga, misalnya kita
reikan 2,

+ Kk OK

D. Memasukkan Video dan Musik (Insert Movie and Sound)

sebush video dan musik kadang ga diperlukan  sebaga
pelengkap  suaty  proses  presentasl,  Langkahqlangksh  untuk
memacdban video dan musik adalah sebagal berikut:

¢ Kik fnsert. lalu pilih Stde.

ik con Insert Movie I unluk memasubkan fle video atau
SLITA,

Gari ol Tolder mona kita merampen file video atal musik
'E:Em.n:E:m pllih file viden atou musi g akan  dimasubkdcn
pada slide presenisi,

B Cipindal dengan CamScanner
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Cara lain untuk memasikkin video atau musik tanpa hanss
membuat stide baru adalah derigan langkah-langkah sebanai berkut

«  Klik [nsert pada menu bar

"ul-‘ ..lhit

Lo Dypicabe 53
Pyas Mupbet,
Date ard (=
Falgs

Vo Conupers Cobeddsll
Farmattang Mal

@ thenrink

I Anmaled image

Campar 217, Tab bsert Moyie 370 .
: impan fle WOED
Cari di folder mand kita menyl | dimasukdan pada

' & vang
pemudian pilih file videa atau musik yar

slide presentast,

B Gipingai dengan CamScanner
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e B Pl C |

Cantar 18 iresert Mowie and Sound
* Kiik Open.

Untuk merjalankan file tersebol  dapet dilsoakan mell
toolbar yang berada di pogelk kvl bawah sepert ghmibiie beriat:

ayaya 8]
RES

Carnber 19, Teolbor Video dun Musi
Katerangan:
L Movie and Sound Dberungsi wituk  messmbabiang st
mernasukkon file wdeo stau musik pada slide presentasi,
2. Play berfungsi untuk mematankan file video atiss mesik.
3. Pause berfungsl untuk menghentian sementara fle video 310

4. ‘Stop berfungsi untuk menghentikan file video stau musik Yo
sudah dijulankan.

o

B Gipindai dengan CamScanner



LY wwmw!ﬂnﬂ-'ﬂmhm ke v
musik yang scdah dijalanikan, | P

b Seek

7. Total Time

8 Mute berfunpsi urtuk menghilangkan suara pada saat file video
atau musik dijglankan

. Memasukkan Grafik (Insert Chart...)

Cralilk/ chart  jugh 'merupakin <aloh =itu pelengkan e
presentasi agar lebihy terlihat menarik. Pembiiston graflk ini sangat
mudah terdebi lagi pada OpenOffice impress yarel tetharu 33 ini
kita juga bisa membugt berbipal macim prafie datam fampilan 30,
sehingga slide presentast yan kil Il dhopat Tertedin menrik.

H]galn:u'a kita mempunysi dali dari ot ordine Raisyy Dua

sebapsl berikut:

Februari | 2.450,000 __#.'i:n“.'z.n:ﬂl‘.": 3
et 2700000 T20%000 60000
angkah-langkah gniuk  membual grafie  tarsebut ity
sebagal perikut:
. Klik jnsert
« Pilih Slide
. Kiik icon BB untuk mermbuat file graflk

B Gipindai dengan CamSeanner
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Camdwr 120, Tampilan Anat Fembiustan Gl

*  Rerudan Wik oo Chart Data Table ' P tooltar bagin
ates grafll dan Bikan data sesual dengan parribar Bl

ESy =1
& - B i LEn
R e LR —
Contrm | shooi | swian | vide |
[ | N [ i e T
= S P ) [ =
L | M o MCH0NN] B e

Cambar 12{ Dty Tabdle

’ m wort Close untuk mamubep Dot Table, aka hasi
grafile yang telab kita b s 1ot wpett] gamibar berkut.

Wlarm

4% e L P o
ey il | LS ey i, el - N [
= J:I Ill‘:"!!"r ‘:‘.L:I!“:-HJ;&:.I‘”'FI ||.|..J
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Ul i2mbxyh Do Pretantan|

'l
pam
L TEE LEECE |
ar bt fane "
- .
Cambar 122 Hﬂ&nmmﬁun
L&ngl aha M AF

membuyt  tartpelan gk @ ates

MeTHIH M'I"'_r,‘iiﬂt—- i_":',lf'u L3 LhrTRenE) sanpal riodih vaie

* Kk icon Chart Type U puda wolba Esagiiins atas

g:‘: Flw s

J'}n“ll'.ﬂ :ri Pl s -

7 wbin

i R

S e " i

W o e Late

. o

|

L L e [ cwwi ][ e |
Gamber 121 Chat Type

Pada wmpilan Chart Type pilih jenis chart varg Column
keimidiin berdlan tands check pads kiotak 3D Look denpas
e, gkl dan pilih Realistic pada combo bax. fka sudah
acka bagian Shape (bayangan) pilih Boac

Having Fun with CpenOifice Impress | 41 |
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v Maka tampilan grafik 30 dkan tampak seperti gambar b, .

G B — L

Gambar 124, Tanpiian Chart 30 Colormn B

lerus ampilan prafik 3D varg deedinkan oleh OpenQifice
mpress 12 tidak barvwa jenis Column ru e

wls 7 jonid Leinia, yaitie

| Bar
lamgilan jenis char Bar ini dapat vita By dengan langhsh
gl sabiagai berikut:

o HFh i{ﬂ'ﬂ Ehm‘t-rm =1!I

pada 1oolbar bayian atas.
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. Wik OK mika tampllan graflk skan tampak seperti gambar

berbout,
| =
: Gamioar 134 Tarmg¥lon Chart XY (Scanter) '
&, Bubble
Tamgilan jons chat Bubble ™ capat bita bust dongan
tangkah-larghah sebagal berikut

+ Kok icon Ort Type . pads tooibus bagian atas.

e
T

o
Rl e :
e 1]

o O

el et

L= || _ceem I % |
Gamtur 135, Ot Trpe

' Puda tampilan Chart Type it jeris chit yary, Bubble.
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IS bt Dovumen Presertes

« Kk OK

N o Maka tampilan grafikc san Eﬂtpﬂk sapierti pambar berfkut, -
— |
. |

- Gambar L3, Tampin Chit Bubtds Y
7. Net
Tarnpilan jenis chivt Net i daet wits Boa denge lngkah
langhkah sebagal berilou,

o Klik icon Chart Type

B Cipindat dengan CamScanner
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m?mwmﬁ“ﬂhﬁMywm
Pada tarnpitar ”’“Wmnﬂhmmmm

. {
LI R |

b —
L= ,
g @

o
/4 '
L

Gonbur 118 Farplan Chart Net

8. Stock

Tampian =ris ¢hurt'Stock ini dapal kith budt denjan Lingkih-
larghah sebags Dennul;

e Kijk icon Chart Type 2 prdka tesolbar tugian st

-
B Gipindai dengan CamSeanner



v Pada tampilan Chart Type pilib jeris chart yamg Stocdk,

o Pada tampilan jenis Chart Stock pllib yang Stock Chart 4
« Kiik OK

e Mika tampilan graflk akan tamipak seperti gambir berful

e L1] B =AiTE

eonr el B

TE .
L ATom & A W Loyl H

LLLIE L]

—_— =

e T
- [ e
Camdwr 140 Tampilan Chart Stock
9, Column and Line

Tamoilan jenis ehet Column and Line ini dapat kita buat
dengan langkili-langkeh sebigal barikut:

o Klik icon Chart Type 4 pada toolbar bagian atas,

[EoIT i —m——————)
A M [

L i Dl il L
-'#l'l-ﬂ-.-l-l* fpribes ol v | 3

o Hibik

B

et

' ) | |-
- Gambar L., Chart Tipe

Having Fun with OpenOffice impress | 51 | I
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»  Pada tampilan Chart Type pilih jenis chart yang Colume g
. ngmw&ﬂnﬁnﬂmnﬂiﬂbmmﬁ(ﬂt e
¢ Kk OKmaka tampilan grafik 30D akin tampak o
) - Ry

-

———
5 S

L L
T
T
L B & ::H
e
e
[ TT5T
i e
" T
. W
. o —

Gambar 242, Tampitn Chart Coknn and Libe
F. Membuat Fontwork Gallery

Sple Jforut (model bl e bea Kl b melii

Fontwork Callery. Fantwork Galleny inj roempunial fungs Wiy sl
denpan  VordArr pidla apliies Microsoft . Ofice  waity wntu
mernpiercantii tamglin tlilisat yang bicanyy diteipban pas bagian
jliciuil.

Largkath-Laoghal uritube memiBodl FoolWeilk i adalih colisgs
bkt

o Double kik 0% 2 4ak) kon Fontwork Gallery B 0
bagian tooibar bawah,

«  Pilih Fontwork Gallery s=sui keinginanmi, irlisaliiga Favorte 1

B Gipindai dengan CamScanner
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toolbar Fontwork Gal

Pt

MEFUEIN UKLIFDD FLTIL WA R

Sebelum
di pertiesar

Cambar 144, Proses Membesarkan Ulkuran Tampetan Fortwork

Senudah
b perbonar

Untuk metakukan pengaluran kita juga dapat menggunakan

Keterangan:

seperti gambar berikut.

12]

vt

Cambar 347 Toolbar Fomwork

Fomtwork Gallery berfungsi untuk inembuat Fantwork bard
F'-T-‘I"Ih"h"ﬂrk Shape berfungs  wityk mengatur  Fonnsork Spe
sesudl bentlk yamp telah disediskan oleh CpenOffice ot
Misalnya dari bentuk Woave dirubal ke bentuk Arch Up
{CLH"'!'E} hasilrya akar tarmpak seperti gambar berikat I,

Cpirdal derican CamScannar
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Canbidr 154 Function S Root 100
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akar sdalah e, R

»  Maka hasil pembustan fuction
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H. Membuat Flowchart pada Slide Presentasi

M Wita membuluhkan sebuah  fowchart writik enueang
pada saat kita menjulacikan slide precentasl kita juga biss membiat
sendiri fowchart terseluil pada bagian slide presentasi yang Fita
ingirdn. Flowchart acalah penggambaransecars proflk dar langhah.
langkah dan Lirut-unitén prosedy’ del sumu program.  Flowehan
higsare mempermudah pemyelession suaty masalah Khususiyg
misalah vang perly dipelman dan dievalunst lebii Lasjul

Sebagal contoh kita bisa membuit sebuah fowohart smtem
peryustan offfine pada Ralsya ShoppingCentoer.

||..j

Invgait:
LR
i ol

{mumg
F It Juttinnaw

Longhah-longhkaty untub. mermnbuat flowehart perpian Rabya

Wr,—tmwbm adalah setipal berlkut:

Havinig Fun with OpenOffice lmprwas | 57|
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Gambar 156, Merwmpikan Toolber Drewiy

e Tka sudsh terdapal tanda check pada tib Qrawing me
ool Drawing alan teelibut sepert baint,

h' /A =»Ee 1 Lo rtipgr@r @&~ P R"
Cambar 157, Teolbor Drinaiy
o Uniuk memulai membuat Rowchart il oo Florweharts -
maka dn mncul trmpitan priban cimol-simbol. prembudian
Norvechart seperti beribut.
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QEAHY P
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Kk kiri pada skide yang kita pilih, Lahan kemuudfion geser kurson

uleuran yang Kita inginkan,

Gambwr 159, Terminator

. ki icon Flowchwrt: Data &

e Kl kiri pada slide yang kita pillh, tithan kemudinn grser kursor
sampai ukuran simbal Data parbertul sezual denpan ukuran
yang kita inglnkan.

4

Gaarnbor 1600 Dz
o Klik won WMW-%.

o Kl kiri pada slide yoe Wita pilih, tahan kemudian geser KURD!
sampal ukurn cimbot  Allernate Process terbenilk sess

dengan ukiiran yang ki k.

Cartabar 364 froces

' Kilk kirf pada slide yang kita pilih. )
sirmpl (kuran  simbol Process rerbenluk sesusl dengan
Uit yang kita inginkan.

———
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Carribur 169 Custien Animation

o Pada 100ibs: Effect Spiral In b= Start pils On dick unbs

anmmass vang et Benalan stelih kb marssld oES e
Dt pava Speed pilih Medium.

Unat Sparal In
_"l-l

Ceid v

aes
o
A

Charge wde
Gambar 1700 Effect Sorad 0

| * i sudah pilik clan klik jcon Prnpu‘b'[il Paca cormbd
Sound pilih beam.
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* Kl Play stau Slide Show untuk menampilkan hasd pembuatan

effect animul,
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catatan untuk pengingat,

LHmhuﬂMmuSﬂda
Sumimary Slide adalah fasilitas yeng bermantast ufibuk memnglum i
nmﬂmlyangmmhmtahmﬂmm‘ammmwm

membuat Summary Slide adalah sobagil bertkut:
o Pliih stide yang dkan dirnghas dengan canm klik: shide | kemydia
tekan Ctrl dan pilih slide 2. Derniian setersmya.

Sy L4
4

Gamibir 44, Tab Summpy Siide
LT ————
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«  Hasil cummary aban muncul padda stide terakhic,

| R ——

-

& =

Summary

il iR B 1 AL AL LA L ol

a'a

3. Hyperlink

A, Pengertian Hyperlink

Hyperiink adilah penghubung sebubn e presentist sl
media: pembelaaran terhadap maten sang lan, Pernanlaatan Lasilifas

Hyperiink sirigitial penting, selain efisien jug sargat elehtil dalam

proses Prosenlasing,

B. Fungsi Hyperlink N
Hyp-uﬂhk berfungsh untiyk meninjulan ok lain darl dan
toks  atau  objek  yarg dipresentasihan. H;.-pcrlhi: dapat
ﬂ*u-;wg.rl'num;ngs-:an beberapa dokuimen, lile, objek, apléasi, halaman
web dan sebaganya.
C. Media Hyperlink
Eu.e;:‘&pa cla yiang bisa dijadikan sumbes Hyperlink acdaluh
satragal berikut:
¢ Teks

Having Fun with OpenOffice impress | 69 |
=B =0 =5 1ol el 0
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+  Kotak teks
o Ciambar

D. Membuat Hyperlink
Langkah-langkah urituk membual Hyperlink adalah Sebigs

bl
«  Pilih slide yang akan mantinya akan dibuatkan Ayperfink g
Misaliya slide berikut:

Contact Ralsva ShoppingCenter

o T

[i= g
Facoboos = F Honlevs Abeppihie " ey

leon Wity -
_. ' HalrrSlsiae Sl
Garrda- 4 & Slide Contact Raisra Shoppryante
* Blok tulisan Raisya ShoppingCenter ci setielsh gamber icon
Facebooik,

Contact Raisyn ﬁllt:pp{ug{?ﬂ'nlﬂr
P~

y AL
14

2 2 (ML 2 i e R
— '!' =y
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-F!I‘H losks e
Gl Oupbents Yhde
o Experd Side
Adpiew r Shile
Pade tharber
Die widd T
Feld: .
% Commest Crbeanan
M Speod hrwim.

Formd b Mgk .

Gambar 4.8, Tab Hypertik

s Padi baglen jents Hypertink plih intemet.

*  Hyperlink type pilih web. kerrindim Pada bagin Torget s
hitpefAwvew facebook.com/RaisysShoppingCenter  dan - pach
bagian Text wikan Fays Shoppinglanter. E.Igm Text ini
biasanys terisi sendir] secard olomatis setielsh kita mimblok

teks yang akan kita buatsan brypesclink iy,

7 o -r-':hil-'l-l-u.'-ﬂﬂ

faw tes —
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. hodan Bk Apply wihk meneraphan pengamuran
hrperiine:

Lintubk mesigecek Fusil yperiind tersebat kits trijsad e
tichs Slide Prosentasd pal yiing telah kit il tadll imalis san munad
taripiilan dokumen dislam format pdl sesudl gengan pergsturan packs
proses pembuaten Mypeviink
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Bab vV

Menambahkan Template OpenOffice Impress 33

l. Menambahkan Template

OpenOifice Impmss 33 tidak menyediskan terlsly bunyak pliban template
untuk kita. Hal tersebut termyats memang dienigsip oleh pengembang
OpenOffice dehgan Wi agar tidak memmakan resource terlslu banyal pada
pada aplikasi, sebaga pantinya OpenOffice Impress jni dapat membula file

yang dituat menggunikan Microsait Office.

Pada suatiy wakty munghin kita membutublan suaty tempalite yang sesui
dengan kebutuhan presentasi kit agar presentasi dapit terfihat menarik dan
sasyal dengan tema yang disampalin, Linghuh-langkah untuk rhendapatian
template tambaten wituk OpenOiffice Impress inl sdalsh sebags berlut:

o Buka link Wmnmmmw poidia
browsarmes Kemudin kik Business
S

— L — e ——) . Fira
___-=j # :-: e Ayt e
e = uE 0 oo

- - 1_'
q'—ll-—‘—:"' Frujsae
[T e wnaill Bunesae “Hu:_l" =
s S = m——
EEETLLT O ber SI penficeary Terplate

e —re NG
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o dmpri® ol o= i e gl Dee ompeny [l
e it W il '._ﬁl

Tna

Gantur 5.2 Plian Bussiness Termplate

«  Filih template yang telah disedigkon, misalinya Rower Bubbles
e bk Llsa 1] untuke mendowiiosd,

';ll-l;l'-r' o
“__. i,

e o I
et e L e | OO COwriQ ar oA A ne

. 1 e ——
Tt T L et -
W e
'Iilﬂ_-all—-l...l--"——-i-

Canber 5.3 Alban Flower Bubles

. mmhﬂuﬂ' tampilan seperti dibawab ind biarkan %
Whggy sampai ada amgnlan piliban Grtuk menyimps hiet

178} mf.m,“_ ’
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v Kk Save unfiuk menyimpan.
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o [Timirin e ooy lovwees | =]
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bahkan Template
2. Cara Menam load. selena kita brsa langsung rrvenarmibnalik an

o datarm  apliias Open Office Irpress-mu, Larpkith-
templite liersebut Lyte aciilah serbagal berjkut

tanghah unik isriambahkan tEMp
wﬂdﬂfi Ilhuﬂwmpmmmtmw

tadi S
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flower_bubbles_tho

Gambur 5.4, loon Rower Bubblas
«  Beriag tampitan template Flower Bubble setelah dibyka,
N — G _'__.
i

Kermudizn pil; .
pilib Imm dan LAk Save_ Wtk mermimpa

packs il Ogior Office Impress,
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«  Fada I.'h'ﬂl'rl' MNew Twlm =ha e lerrgilide ne L
dengin KeirglinanTT,, masri Flower Bubble v Categories

pilih My Templates.

~ Camber S8 Tanplte

Havirg Fun with OpenOffice Impress | 8 |
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v Kk OK urtuk mermdmpan template. |
mtmaﬁammmwﬂtmm%w
mu:mumﬁmww&mﬂncﬁwmghﬁmﬁh::
« Kl File. |
. Fijhﬂgndmhm:ﬂmﬁh:a:mhmhhm%
shiortout CTRLHN pada keyboard
e P -‘ﬂ' , "

* Pads tampilan Presentation Wizard. pads bagisn Type g
From template dan pada cormbo box il My Templates
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Bab VI |

l. Pencetakan Slide Presentasi

Pada bab 6 ini akean dibiahas mengeral pencetikan slide peesentast. Setelah
slide presentis! kita buit, kemidian Wits peclksa dan kita. perbalkl kesalahian-
kesalaban, latd depat mencelpe dide pressntasi tersebot, KGtn dapat
merampilkan bentuk cetok satiap shide dalam sy persaty #tad bsa juga
dalam hanclout.

Secdra celault, Wia bids gty mengdi Teon  Print. & Lk
melakiban proses percetakan, Naman, tengan cafs i priliter shan msncetik
slide kita dalam tampilan normal view atiy duming arla dalam Satu
hatarrisn akan 1ol saty shide; Pencetdan Galam bentuk  Aandot dapat
dliskikar dengir Lanpkabi-lafpll bt i

o Kk [le dan pilih Print. atay teken shomout CTRL+P pada

kevbowd

Garnbar &1 Tab Frint.

o Pady Tuty General bagian list bos pility jenis p-riratei"rmg kita
gunakan missliya HP Deskjet DI300 series dan bagan Range
and copies piih All slides untuke miencetalt semud .-;.hd-:
pracentasl  fka kil tidak ingin mencelak serri Nalaman pilih
Slides. rrisaliya kita ingin mencetak hataman | dan 2 e tingeal
kita ketikan |-2. Filiban Salection digunakan pha kita 1{15:]!1
moencetak slide-shide tertents s3a kit cukup memilih shce
slide yarg ingin kita cetak dengan ﬂ'FEnI:*kﬂ':l l'..'TI.'R-L_dm"l preriigh ik
sliderya kemudian baru kita klik File dan pilih Print.

" o Fun with inypeess | 83
I I Havieg Fun with OpenOffce

—
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+  Fillh Taby OpenOffice.org Impress. By Color pitih Origna!
colors Uik pencoliban  berwany sl shde  mling.
Cryscale  untuk pw'l:rﬂ'.#mt denginnn  WIma jgt it
hackgraound abx-abu din foks berwarna hitarm, Sedangkan
Black B white untuk pencetikan yirg Herwarma bt i,

M eereban wartia |
agrdk bl oot

i gl

F i i
e e O p—
" -.._nq-.,d--.-l—_

e

]
Caanbur fid Tab CpenOifice.org dmpresy
. b s Page Layour Bagiin Feges per shest pilih oogka &

itk memibasi satl Hglaman akary berrs 6 ache ;.‘rlt-'.-s-rulw.
Pacy Order pill left o right. then  down iy .H!l:rl-r:
Lot yaog akany chicetak mantiyo Ak chunutkan dim kn .lcr:
P“-'ﬁ beribacliiinn alan efilanputian ke bopian Dvraiatimya, ot katis
$1 bisa momilit top io bottomn, then rght antiny slide
fasi yars dhan etk nantinya akin dungthan dan atas
Eﬁ-a}'t koprichn akan dilnjuthan ke bagisn kanan atas. _b:l'rh
I:;ai;im Draw a border around gach page thlll. ﬂ‘.-.-r:q,,mnkm
1wl wf.l.; dan sl cetdkim shde akar acla BFTS Iﬂﬁm}“
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. Mw.pmhﬁﬂmuwwmmiud:

. tacl, Py stk ¢ sebapkin olpche, PAisalrye
hanye dide | dan2 , kita tingsal menuliskan 1-2, dan Selection

digunakan [ika kita ingin rmeng-export slie-slide terertu saa
Wita cukup mamilin slide-siide yang g s cetak dengan
imetsekan CTRL dan mengklik siiderya kemudian bard kita kiik

File din pitil Print.

B e Lot A
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T ket s e Py e r___j
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Im .o it pagh®

r
I gt prare § st

*  Klik Export
e PRt dimana lokasi tempat fienyimpan haull Export, kemudion
Fie name ilkan mma hasl penyimpaniin. Misaloys' saja
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Mengatur Sistem Keamanan File

Eﬁﬁﬁmmw@mmwm
presentasi yang telsh kita buat Sistemn learnanan ini berfungsi  untuk
medinduiigi Me-fle dari crang-orang yong tidak berkepenting, Salah satu cara
untuk  mengatur sistem  keamarun file fnl odalah  dengan memberikan
password tertentu pada file presentasl kita, sehinggy hamyd orang-orang
tertenty yang dapat membuka file ini,
|. Membuat Password

Langkah-langkah untik menambalikisn patswond adatah sebags peribut:

o Buka file presentasimu yang akan ditarnbahkon passwond,
«  Kiik File dan pililh Save As. Al kita bisa menekan shortaut
CRTL+SHIFT+S pads keytioard
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. HG!‘J-LI}ILJ-H password pac Kotk Enter password to open du
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e KlikOK
+ Ceh dimana kita menyimpan e tadi, fla sudh terdapat icon
sepertl gambar dibawah I bersrti lita telah  berhasi
menambahkan password pada slide presentasimu
oy Comparyy Pratiie 858 dy
!:";.w1_|r. fad
Garmbwr 74, ki Fie Compuy Profle RSC di Fssword

2. Membuka File
Surslah password dibuat Laly bagdimana cara untuk membuka file tersebut?

Barikut langkah-langksh untuk membuat file presentusi yong sedah kita
wainbahkan passwortt

o Douhle ki icon file Company Profile RSC dg Password.

o Kethan pesswoed yang sudaty kita bt Ladi,

o= ____ &

Prrw pezrrgty Tan Tl -
e 4 S ey, OB IgvesIConpary Profie fi5

-

[ o= o |

ﬂnﬁr?.iﬁiﬂ'ﬁmw#

« Kk OK
Kita [ugs bisa miemberikan password untuk slide presentasi yang akan kita
expont. Langiah-langhahnya adalah sebajal benhut
¢ Buka file presentasimu.
v Kiik Ble kemudian pillh Export as PDF-

wuﬁwmmwmwm
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Canbar 27, Tab Bxport o FDE.
*  Filib tab Security dan bk Set open password,
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: fie tach.
Kk Save cek dimana kita memampin lie
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